一、《北京地区普通高校毕业生就业推荐表》填写说明
1.个人信息
毕业学校：中国科学院大学
院系：光电技术研究所
学历：研究生
学制：按照国科大学籍系统学制填写

2.学校推荐意见
毕业生培养方式：全日制
就业范围：
少数民族骨干计划填写：定向协议省内
其他的填写：全国
学校就业部门名称：研究生部
联系人：朱文
联系电话：028-85100573
传真：不填

二、《北京地区普通高校毕业研究生就业协议书》（一式三份，注意纸张具备复写功能）

1.毕业生基本情况
毕业学校：中国科学院大学
院（系）：光电技术研究所
培养方式：全日制
学历：研究生
学位：博士（或硕士）
学制：按照国科大学籍系统学制填写

2.用人单位基本情况
相关信息咨询拟应聘单位
单位名称完整、官方，不得使用简称或别名。
用人单位联系方式须真实。

关于人事档案转寄信息说明
人事档案由研究所通过EMS档案专用邮寄方式（默认）统一投寄，少数档案单位要求通过机要方式投递（在正式投递档案前，毕业生提前告知研究生部郭老师）
（1）签约单位可以接收人事档案的，一般会将档案投递签约单位，相关档案转寄信息由签约单位提供。
（2）签约单位不接收人事档案的，其档案一般回毕业生生源地所属的人才服务中心或者工作地所在人才服务中心，毕业生需要提前联系相应机构，确定档案转寄信息。
人事档案对毕业生来说非常重要，不能够随意丢弃不管，一定要妥善处理档案关系。根据国家档案管理规定，档案不得由本人携带、保管，更不得随意拆封。如用人单位要求毕业生自提档案，自提必须有用人单位开具的档案自提介绍信。

另外，党员或预备党员的党员材料，原则上和人事档案一并投递，若要求党员资料投递到不同单位的，在正式投递档案前，毕业生提前告知研究生部郭老师。

3.学校（培养单位）基本情况
学校名称：中国科学院大学
联系人：朱文
联系电话：028-85100573
通讯地址：四川省成都市双流区西航港光电大道1号
邮政编码：610209



关于户口迁移说明
户口已迁到所里集体户的毕业生，携带本人身份证原件、毕业证原件和所安保办借取的《常住人口登记表》到成都武侯区公安办证中心办理《户口迁移证》，公安部门会在《常住人口登记表》上盖上注销章，办完后务必及时将注销的《常住人口登记表》返回安保办。 

安保办：熊老师 028-85100701 
成都武侯区公安办证中心：028-96166，地址：成都市武侯区武科西五路360号 

