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步骤一：登陆收费系统 

*校内用户登录（有学号的用户） 

使用浏览器打开地址: http://sep.ucas.ac.cn/。 

 

用户名/密码：使用登录学校 sep-教育业务管理平台的登录邮箱及密码。 

 

点击“校园支付”控件进入收费系统页面。 

 

选择自己的学号或教工号，不同学号对应不同收费项目，如硕士学号一般对应硕士收费项目，

博士学号一般对应博士收费项目。下图中 2016 开头的是该学生的博士学号，2014 开头的是

该学生的硕士学号。 
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步骤二：查看自己交费情况 

在付款记录查询页面可以看到自己的交费情况，支付状态筛选“未支付”，点击查询，看到

自己未支付的学杂费。下图中，学生欠 2016 年春季硕士学费，共计 25000.00 元。 

 

步骤三：缴纳所欠学费 

如果看不到该项目，说明该项目可能没有开启，通常情况下，学校所有收费项目会在年底（12

月 31 日前几天）关闭。点击“付款”按钮，核对支付项目信息。 
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点击“ ”进入银联付费页面，选择对应的银行进入网上支付页面（建议学生

使用“中国建设银行”支付）。支付限额见“各银行卡支付限额”。特别注意支付的商户名

称为“中国科学院大学”。如果是其他行支付，银行之间需要结算，24 小时后才能到学校

账户。2019 年银行二类卡结算最新规定：二类卡每日收支有 1 万元限额，此处若学生用二

类卡支付超过 1万元，将无法支付。 

 

注意：网上银行支付一般需要插 U盾才可以。如果选择账号支付，则不需要插 U盾，但需要

填写账号信息，绑定手机信息，账号交易密码等。 

如果不用银行卡支付，学生可以选择通过微信扫码支付。若微信绑定二类银行卡，也无法一

次性支付超过 1万元。建议超过 1万元（不含）学杂费用一类卡支付。 
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步骤四：查看已支付 

支付成功的费用，将显示在支付状态为“已支付”中。点开“已支付”，可以看到具体的支

付信息。 
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步骤五：查看电子发票 

需要更改票据抬头或着急开票报销的学生，如经管学院 MBA 学生等。可自己登录系统开具

电子票，参考下图，点击已支付，会弹出如下“电子票据信息”窗口，需要学生手动输入票

据抬头，请手动输入并保证正确，然后输入手机号和邮箱，点击确定，如不更改票据抬头，

默认是学生姓名。一般过一小时，电子票会自动开好，学生可以再次登录查看。填写手机号、

邮箱信息可收到开票成功提醒，邮箱也可以收到电子票。 

 
不需要更改票据抬头的学生或不着急开票报销的学生，如普通硕士博士，校财务处会定期集

中批量为学生开电子票，不会弹出 “电子票据信息”窗口，票据抬头默认是学生姓名，开

完后，校学生处会以通知形式告诉学生。 

 

点击电子票据号，进入查看电子票界面。一般点击鼠标右键，弹出图片另存为，就可以下

此处有电子票据号，说明

已经开票了，没有票号说

明还未开票或已经开纸质

票。请耐心等待。 

此处票据抬头可以修改，请学

生务必仔细查看，填写正确，

然后点确定。 
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载保存。 

 

说明：财政部监制的中央非税收入统一票据（电子）为财务部官方认定的合法有效票据，

学生可持电子票报销，接受单位不得以票据是电子票为由拒绝。 

学生可登陆财政部全国财政电子票据查验平台查验：

http://pjcy.mof.gov.cn/html/index.html 

 

点击查验，就可以获得电子票真伪查询界面，可以打印下载。 
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