外报材料审批记录表

	申请单位
	*室
	申请人
	张三、李四等
	员工编号
	

	序号
	载体

类型
	载体

密级
	载体编号
	记载的涉密信息标题
	份数
	每份页数

	1
	电子版
	公开
	
	张三博/硕士论文修改说明、答辩PPT
	1
	*页

	2
	电子版
	公开
	
	李四博/硕士论文修改说明、答辩PPT
	1
	*页

	3
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	每张表最多填写7人信息，不可手写
	
	

	
	
	
	
	签到定密责任人意见即可
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	接收单位
	毕业答辩评委（含所外评委）

	外报原因
	中国科学院大学毕业答辩使用

	外报方式
	□ 密码通信    □ ___________（员工编号：    ）专人移交（含外出携带）
□ 机要邮递    √其他方式：毕业答辩现场所内外评委查看

	部门负责人
意见
	□ 答辩PPT、论文评阅后修改说明均不涉密，同意提交。      

□ 不同意，修改意见：
是否需要分管所领导审批：□ 是  □ 否

签字：                          年    月    日

	定密责任人
意见
	B类（部门）定密责任人优先，若部门无定密责任人A类定密责任人签署也可。
□ 答辩PPT、论文评阅后修改说明均不涉密，同意提交。
□ 不同意，修改意见：
签字：                    年    月    日

	分管所领导

意见
	签字：                          年    月    日

	承办与存档
	□ 所长办公室填

（机要邮递、机要通信）
	□承办    □存档

经办人签字：                 年    月    日                     

	
	以专人移交方式外报的，该表由载体责任人自行存档备查。


说明：1.“载体类型”包括纸质载体、光盘、照片等。2.涉密材料外报由部门负责人（或授权人员）审批，把握不准时可在审批意见中注明请分管所领导审批。3.双面打印
